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CRIAGAO / EDITORAGAO

Servico de criacdo de produtos digitais ou impressos.

Ex.: Manual para distribuicao em redes sociais.

IMPRESSAO OFFSET

Método destinado a impressdao de altas tiragens de
um mesmo original.

Ex.: 5000 formularios hospitalares.

IMPRESSAO DIGITAL

Metodo apropriado a producdo de materiais com
dados variaveis e de baixa tiragem.

Ex.: 50 cartazes de divulgacao

IMPRESSAO DE GRANDES FORMATOS

Método que atende demandas de plotagem.

Ex.: Banners e faixas.
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COMO ELABORAR A
DEMANDA PARA IMPRESSAO?

FINALIDADE TECNICA

Determine o tipo de produto grafico (ex: cartaz ou folder) e sua tiragem
(quantidade de impressos) analisando se este atende com economicidade
a0 pProposito necessario.

Ex: Solicitar 1.000 blocos de anotagdes e 1000 folders de programagao para um
evento anual com publico habitual de 50 pessoas, € inadequado e dispendioso.

PERENIDADE DA INFORMAGAO

Para aumentar a vida util do material, sempre que possivel evite datas ou
informacdes pereciveis.

APLICAGCAO DA IDENTIDADE VISUAL DA GRAFICA UFRJ

Utilize a marca da Grafica em materiais de divulgacdo em “Apoio:”.

Ex.: Folder, cartaz, banner, etc

graficaurFra

graficaurFra

Use o selo “Impresso na Grafica UFRJ” em materiais operacionais.

Ex.. Formularios, receituarios médicos, folhas de prova, etc

Impresso na

gra’ﬁca UFR3 Impresso na graficaurra
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CRIACAO E EDITORAGCAO

A Crafica UFRJ possui servigo profissional de criagdo e editoragao,

para solicita-lo envie um email para grafica@grafica.ufrj.br explicando sua
demanda.

Porém se desejar criar sua arte siga as orientacoes desse guia e utilizando
preferencialmente os templates disponiveis para donwload.

CORES

Nao elabore a arte em cores RGB. Utilize cores CMYK.
Priorize sempre fundos claros, que consomem menos tinta.

Em materiais com alta tiragem, crie-os com até 02 duas cores offset
(CMYK ou “cor pronta”, como “azul royal”, “verde bandeira” etc). Em caso
de dlvidas, entre em contato.

Cores CMYK

CIAN MAGENTA AMARELO PRETO

IMAGENS

Use imagens em alta resolugao, preferencialmente com 300 DPI.

72DPI 300DPI CONFIGURACOES 300DPI
Image Size X
— Pixel Dimensions: 15,76 s
— DocumentSizet —
wges (35| b

Scale Styles
Constrain Proportions
Resample Image:

[ Bicubic Automatic v
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FORMATO

Elabore a arte na dimensao exata que o impresso tera (para evitar problemas

relacionados a resolucéo e qualidade da impressao), preferencialmente nos
formatos a seguir:

A7 74 x105mm A4 297 x210mm
A6 148x105mm A3 420x297mm
A5 210x148mm

Ja para itens em grandes formatos, como banners e faixas, utilize:

O )]

: : D G D
Banner1 Banner 2 Banner de Via
75X90cm 100X150cm 150X295cm

Faixa 1 Faixa 2
100X75cm 150X75cm
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MARGEM DE SEGURANCA

Afastamento minimo interno de 5mm da linha de corte.

SANGRIA

Toda imagem, ilustracao ou fundo colorido adjacente a linha de corte deve
ultrapassa-la externamente em 5mm.

Linha de corte

Linha de dobra
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New Document

idth:

Height:

e Demonstrativo de insercao
- : de sangria e margem no
inicio da criacao
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FINALIZACAO DO ARQUIVO
Envie a arte no arquivo:
- editavel, com o texto em curvas;
-em PDF.

EDICAO DO TEXTO EM CURVAS

[ obiect Toble View Window Hep | [ vk v | [v (mlv v

= S el s i
S e nd. e e > | — s >

B choee cune
(oo A CreT E fio Tis 13 0
=4 e UFR])
= —— 2 UNIVERSIDADE FEDERAL
P e DO RIO DE JANEIRO
e e B -~ [ OO ———_—_—_—

5 e
—— , UFR] ME DO SERVIDOR & Grmercne
tes > N . .
S > UNIVERSIDADE HO do servidor foee mis omeathnteon
E— DO RIO DE JAN Bl Revisor ortografico...
Document Footnote Options. o Ajustar texto a moldura
S ; NOME DO SEF tro, Instituto ou Escoli® vt tteartamanio g
Bulleted & Numbered Lists > &< Recortar
s Carad do servida rego - SIGLA - Campus & copr
s (| ~arg o - Rio de Janeiro-RJ - CERE b
Fill with Placeholder Text | @ Bloguear objeto
e - 55 (21) XXXX-XXXX | +55 (2
Centrp, Instituto : T ordener
Endereco - SIGLA - Idoservidor@xxxxx.ufrj.br ‘ Estlos de objeto
Indesign: Corel Draw:

Type > Create outline

FECHAMENTO EM PDF

New > N

: . o & e v
i Es Open.. 0 e |8 S
= Browse in Bridge... Alt+Cerl+ O

k H Open Recent > [to a0 a0 Ja0 50 e
% i Close Ctrl+W

B |t Save Ctrl+S

[+ |5 Save As... Shift+Ctrl+S

adl§

2l checkin..

T Save a Copy.. Alt+Ctrl+S

/' E Revert

2 Place... Ctrl+D

Al importauL.

B |

; I ine...

Cl[f AdobePDFPreses » Def

< [ Erats GoEE [High Quality Print]...

o Document Presets » [PDF/X-12:2001]...

.] 1 Document Setup.. Alt+Ctrl+P [PDF/X-3:2002]...

= User... [PDF/X-4:2008)...

B el Al Shifte Carl+ | [B=Cualis T8

P i [Smallest File Size]...

| pacge. Alt+ShiftCtrl-P N

NSl F Print Presets L —

Botdo da direita > Converter em curvas

FONTS

MONTSERRAT
MONTSERRAT
MONTSERRAT

Observacgao:

Se possivel, envie o arquivo
das fontes utilizadas.
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COMO ELABORAR
A ARTE?

SERVICO DE CRIAGCAO E EDITORAGAO

A Grafica UFRJ possui servico profissional de criacao e editoracao.
Para solicitar a criagao do seu material envie um email explicando sua
demanda para grafica@grafica.ufrj.br

Contudo, se desejar criar sua arte siga as orientacdes desse guia e
preferencialmente utilize os templates disponiveis a seguir.

TEMPLATES

Acesse os modelos de template para elaboracdo das artes.

MANUAL DE IDENTIDADE VISUAL - GRAFICA UFRJ

Para aplicar corretamente a marca da Grafica UFRJ, acesse seu
Manual de Identidade Visual.

PORTFOLIO

Acesse nosso portfélio para conhecer outros produtos produzidos
na Grafica UFRJ.
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COMO SOLICITAR
SERVICOS GRAFICOS?

Envie sua solicitacédo pelo grafica@grafica.ufrj.br, informando:

1 Formato (Ex.. A5, A4, A3, etc);

A7 74 x105mm A4 297 x210mm
A6 148 x105mm A3 420x297mMm
A5 210x148mm

2 Tiragem (quantidade de impressos);

3 Quantidade de cores (colorido ou uma cor);

4 Quantidade de paginas, seu houver;

5 Se o trabalho tem finalidade institucional ou N&o;

6 Acabamentos (Ex.: dobras, furos, grampos, serrilhas, colagens, etc);
7 Arte:

- Se ainda ndo elaborou a arte do impresso, utilize este guia de
orientacdes técnicas ou no envie um email para buscar orientacdes.

- Se ja possui a arte pronta, envie o arquivo em PDF; o arquivo editavel
(“aberto”) e a tipografia (fonte) utilizada.
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CARTAO DE VISITA INSTITUCIONAL

Envie os dados a seguir para grafica@grafica.ufrj.br

- Nome

- Cargo

- Endereco institucional
- Telefone

- Email institucional

- Site institucional

ORIENTACOES:

Priorize dados perenes para aumentar a vida Util do material, como
cartdes de visita com o nome do setor (ex.. Divisao de Compras),
sem dados individuais.

Apds o envio dos dados, a Criacao enviara a arte pronta para sua
aprovagao. Destaca-se que somente apds esta o material segue
para fila de impressao.

A tiragem padrao de 50 cartdes

Demandas coletivas: O administrativo da unidade solicitante deve
reunir os dados dos requisitantes e nos enviar por email.

A Expedicao informara por email quando o material estiver pronto.

DUVIDAS ?
grafica@grafica.ufrj.br
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